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Elektroniczny System Obiegu Dokumentow

Oferujemy Panstwu wdrozZenie elektronicznego systemu obiegu dokumentdw, ktory usprawni zarzadzanie dokumentami w firmie.
System zapewni wsparcie zaréwno dla dokumentow elektronicznych jak i papierowych. Pozwoli takze na sterowanie prze-
ptywem pracy i kontrole przestrzegania procedur. Ponadto zwigkszy dostepnos¢ do danych dla pracownikéw, w efekcie podno-

szac ich wydajnos¢.

» Zakres wdrozenia

Wdrozenie systemu obejmuje réznorodng funkcjonalnosg,
zalezng od konkretnych potrzeb Klienta. Standardowo pro-
ponujemy nastepujace funkcje:

* rejestrowanie dokumentow,

* przekazywanie dokumentéw miedzy pracownikami,

 Sciezki dekretacii i akceptacji dokumentéw,

» obstuga dokumentow elektronicznych i papierowych,

» wyszukiwanie dokumentow wg metryki,

 archiwizacja dokumentow,

* obstuga skaneréw,

« formularze elektroniczne,

* zadania pracownika i przypomnienia,

« struktura organizacyjna firmy.

Ponadto oferujemy funkcje dodatkowe, ktére moga byé¢
wdrozone w pozniejszych etapach projektu:
* integracja z innymi systemami uzywanymi w firmie,
« tabele uzytkownikéw,
* rozpoznawanie pisma w dokumentach skanowanych
(OCR),
* integracja systemu z pocztq elektroniczng,
* innowacyjne rozwigzania tworzone pod konkretne
wdrozenie.

Dla firm, ktérych procedury wewnetrzne wzorowane sg
instrukcjach kancelaryjnych, proponujemy takze:
* lgczenie dokumentéw w sprawy,
 automatyczna numeracja dokumentow i spraw,
* grupowanie dokumentéw i spraw w teczki,
» obstuga JRWA (jednolitego rzeczowego wykazu akt),
 obstuga archiwum zaktadowego.
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» Formularze elektroniczne

Formularze elektroniczne to narzedzie pozwalajace na
ograniczenie liczby dokumentéw papierowych w firmie.
Za pomocg elastycznego edytora mozna zdefiniowac liste
pél, sposéb ich wypetniania i uktad. Na bazie tak stworzo-
nego formularza mozna nastepnie okresli¢ $ciezke akcep-
tacji, dzieki czemu mozliwe jest zdefiniowanie obiegow
zatwierdzenia urlopu, wniosku i rozliczenia delegacji, zapo-
trzebowania na materiaty biurowe, itp.

Jesli z pewnych wzgledéw w firmie niezbedne jest zachowa-
nie réwniez formy papierowej, mozliwe jest okreslenie sza-
blonu wydruku dla formularzy. Dzieki temu caly proces
przebiega elektronicznie, a obieg papierowy ograniczony
jest tylko do ostatniej fazy realizacji procedury. Zapewniona
jest rowniez spojno$¢ miedzy danymi przechowywanymi
w systemie a wydrukiem.

» Tabele uzytkownikow

Dzigki mechanizmowi tabel uzytkownikéw mozliwe jest
ograniczenie uzycia arkuszy kalkulacyjnych w firmie. W
efekcie wigcej danych przechowywanych jest w sposéb zor-
ganizowany w centralnym systemie, zapewniajagcym wielo-
dostep, historie zmian i kopie bezpieczenstwa. Mechanizm
ten pozwala uzytkownikom definiowa¢ wiasng strukture
tabel, wprowadza¢ i edytowa¢ w nich dane, a nastepnie
wykonywa¢ operacje na tych danych: filtrowaé, sortowac,
wyszukiwac, tworzy¢ raporty przestawne. W razie potrzeby
dane mozna eksportowa¢ do i importowac z arkuszy kalku-
lacyjnych. Mozna rdwniez okresli¢ prawa dostepu do tabel
dla innych pracownikéw i zorganizowa¢ wokét nich wspot-
prace grupowa.
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» Integracja z innymi systemami

Zwykle w momencie rozpoczecia wdrozenia systemu obiegu
dokumentow, firma korzysta juz z innych systemoéw informa-
tycznych - sprzedazowych, finansowo-ksiegowych, kadro-
wych, produkcyjnych, itp. Dlatego istotna jest integracja
nowego systemu z systemami juz uzywanymi.

Podstawowa integracja obejmuje automatyczng wymianeg i
synchronizacje danych wspoinych, dzigki czemu zapew-
niona jest spéjnos¢ i aktualnos¢ informacji we wszyst-
kich obszarach dziatania firmy. Rozszerzona integracja
pozwala na zwiekszenie dostepu pracownikéw do informacji
oraz zmniejszenie kosztu wprowadzania danych do wszyst-
kich systemdw.

Przyktadowo: podstawowa integracja systemu obiegu doku-
mentéw z systemem kadrowym gwarantuje, ze dane oso-
bowe pracownikéw — imig, nazwisko, stanowisko, dziat, itp.
- bedg spojne w obu systemach. Wariant rozszerzony
pozwoli np. na udostepnienie pracownikom informacji o
odbytych urlopach i dostepnych dniach urlopu do wykorzy-
stania, a takze umozZliwi automatyczne wprowadzanie
danych z zaakceptowanego elektronicznego wniosku urlo-
powego do systemu kadrowego.

» Dobor technologii

Do kazdego wdroZenia podchodzimy indywidualnie, nie
zaktadamy z géry ustalonej technologii wykonania. Rozwig-
zania dobieramy na podstawie potrzeb Klienta, budzetu
projektu i istniejacej infrastruktury informatycznej. We wdro-
Zeniach bazujemy zardwno na rozwigzaniach wiasnych,
wytworzonych na bazie kilkunastoletnich do$wiadczen, oraz
na narzedziach uznanych dostawcéw. Dzigki temu mozemy
elastycznie dopasowac sie do konkretnej sytuaciji Klienta. W
szczegblnosci wspieramy nastepujace technologie: bazy
danych Oracle, SQL Server, DB2, PostgreSQL, MySQL;
systemy operacyjne Linux, Windows, Solaris, AlX; platformy:
Microsoft SharePoint, IBM Lotus Domino, oraz wiele innych.

» Innowacyjne rozwigzania

Oprécz standardowych komponentéw systemu obiegu doku-
mentu, oferujemy réwniez wprowadzanie nowatorskich roz-
wigzan uwzgledniajacych specyfike konkretnego wdrozenia.
Rozwigzania te bazujg na kreatywnym powigzaniu
potrzeb Klienta z nowoczesnymi technologiami. Przy-
ktady takich rozwigzan:

» konwersja roéznych formatéw dokumentéw do PDF,
umozliwiajaca szybkie wyswietlenie tresci dokumentu
bez koniecznosci instalowania dodatkowego oprogra-
mowania na komputerze,

» uzycie kamerek internetowych do wprowadzania
zdjeé, umozliwiajace szybkie tworzenie dokumentacii
technicznej stanu dostarczonej przesytki,
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* rozpoznawanie formularzy (OMR) uzyte do masowego
wprowadzania danych zbieranych tradycyjnymi meto-
dami z wielu o$rodkéw firmy,

» uzycie kodow kreskowych do identyfikacji dokumen-
tow i zapewnienia spéjnosci miedzy wersjg elektro-
niczng i papierowa,

* implementacja mobilnej apli-
kacji dostepowej do systemu,
pozwalajacej na przegladanie i
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* uzycie aparatu fotograficznego
w telefonie jako szybkiego ska-
nera dokumentéw.
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Wspotpraca

Podczas realizacji wdrozenia dla Klienta skupiamy sig przede wszystkim na jego potrzebach. Uzyte technologie sg dobierane
indywidualnie do kazdego projektu, tak by te potrzeby najlepiej spetni¢. Nie ograniczamy sie jednak tylko do tych rozwigzan, ktére
sq juz gotowe, lecz stale szukamy nowych, lepszych sposobdw na obstuge wymagan. To nastawienie widoczne jest w naszym
procesie realizacji projektu, ktéry od samego poczatku zaktada ciagtg interakcje z Klientem — nie tylko podczas analizy potrzeb,
ale takze w fazie implementacji rozwigzania. Ponadto dazymy do jak najszybszego dostarczenia Klientowi wstepnej wersji sys-
temu, tak by od poczatku mogt sie z nim zapozna¢ i na biezaco $ledzi¢ postepy prac. W efekcie Klient aktywnie uczestniczy w
tworzeniu rozwigzania, dzigki czemu ma pewnos¢, ze jest ono uszyte na jego miare.

» Etapy projektu

Realizacja projektu odbywa sie w nastepujacych etapach:

* analiza wymagan - ustalenie celdw i zakresu projektu;

« projekt techniczny - przetozenie ustalen analizy
wymagan na projekt informatyczny, okre$lenie
wygladu i sposobu dziatania modutéw systemu w
postaci makiet interaktywnych;

» implementacja — wykonanie i konfiguracja systemu
zgodnie z projektem technicznym;

 testy — wykonanie testéw dziatania systemu zgodnie
ze wspdlnie przygotowanym scenariuszem testow;

 szkolenia — przeszkolenie pracownikéw z obstugi sys-
temu;

« asysta techniczna — wsparcie techniczne po zakon-
czeniu projektu: nadzér nad poprawnym dziataniem
systemu, wprowadzanie zmian funkcjonalnych.

» Analiza wymagan

Na etapie analizy staramy sie jak najdoktadniej zrozumiec,
jak dziata firma - dzieki temu mozemy proponowac opty-
malne dla niej rozwigzania. Okre$lamy réwniez potrzeby
zwigzanie z projektem — problemy, jakie ma on rozwigzy-
wac, oraz usprawnienia, jakie ma wprowadzaé¢. Dokonujemy
tez przegladu innych systemow informatycznych dziataja-
cych w firmie i ustalamy zakres integracji z nimi.

» Wykonanie projektu

Realizacja projektu odbywa sie na bazie dokumentacii
wytworzonej podczas analizy wymagan i projektu technicz-
nego. W trakcie prac nastepuje implementacja logiki do
makiet interaktywnych, tworzenie rozwigzan specyficznych
oraz integracja z innymi systemami dziatajagcymi w firmie.
Podczas catego etapu regularnie udostepniane sg wersje
robocze systemu, dzieki czemu Klient moze testowac jego
dziatanie od samego poczatku. Dodatkowo osoby zaanga-
zowane w projekt uczg sie na biezaco obstugi systemu, w
efekcie moga po zakonczeniu projektu petni¢ funkcje wspar-
cia dla pozostatych pracownikéw.

» Interaktywne makiety

Efektem projektu technicznego jest specyfikacja systemu w
postaci interaktywnych makiet. Makiety te prezentuja dziata-
nie systemu za pomoca scenariuszy uzycia, ktdre uzytkow-
nik moze nie tylko obejrze¢, ale roéwniez uruchomi¢ na
swoim komputerze i wykonac je krok po kroku. Jest to inno-
wacyjne rozwigzanie, ktére ma liczne przewagi nad tradycyj-
nym dokumentem projektowym:
* pozwala zobaczy¢ system uzytkownikom niemajacym
wyksztatcenia technicznego,
» umozliwia przetestowanie ergonomii obstugi systemu,
» pozwala wychwyci¢ pomyiki z etapu analizy i szybko
wprowadzi¢ korekty.

» Asysta technizna

Po zrealizowaniu projektu, testach i szkoleniach rozpoczyna
sie produkcyjne uzywanie systemu. Nie oznacza to jednak,
Ze niepotrzebne sg juz zadne dodatkowe prace techniczne.
W ramach ustugi asysty technicznej prowadzimy ciagty nad-
z6r nad poprawnym dziataniem systemu i zapewniamy
szybki czas reakcji w przypadku probleméw — znacznie krot-
szy niz obejmuje standardowa gwarancja. Ponadto $wiad-
czymy wsparcie dla uzytkownikow systemu oraz
wprowadzamy zgtaszane zmiany i usprawnienia w systemie,
dzieki czemu jest on na biezaco dostosowywany do zmie-
niajacych sie warunkow dziatania firmy.



HIINCH

O firmie

Atinea Sp. z 0.0. zajmuije sie tworzeniem oprogramowania na zamoéwienie oraz wdrazaniem rozwigzan informatycznych dla $red-
nich i duzych firm w Polsce i zagranica. Zatozona w 2008 roku, zatrudnia obecnie ponad 20 specjalistow i realizuje projekty w

Europie, Ameryce Pdtnocnej i Afryce.

» Zakres ustug

Nasza oferta obejmuje tworzenie i wdrazanie:
* systemow obiegu dokumentdw,
* systemow e-commerce,
* portali intranetowych,
« aplikacji mobilnych,
* rozwigzan business intelligence.

W zaleznosci od potrzeb swoje ustugi realizujemy w modelu
fixed-price — z ustalonym zakresem, ceng i terminem reali-
zacji projektu, lub w formie outsourcingu — rozliczanego wg
faktycznego czasu pracy.

» Klienci

Lista wybranych klientdw korzystajacych z naszych ustug:

Kumon North America, Inc. (Stany Zjednoczone)

Kumon to najwigkszy na Swiecie system edukacji pozaszkol-
nej oraz jeden z najbardziej rozwinigtych bizneséw franczy-
zowych. Posiada ponad 1500 centrdw edukacyjnych w
Ameryce Pétnocnej, w ktorych uczy sie blisko 250 000
uczniow.

Comarch SA

Comarch jest czolowg firmg IT w Europie Srodkowej i
Wschodniej. Zatrudnia blisko 3500 wysoko wykwalifikowa-
nych informatykdw i konsultantéw oraz posiada oddziaty w
USA, Europie i na bliskim wschodzie.

Solitas Informatik AG (Szwajcaria)

Solitas jest czotowym dostawcy systemdw obiegu dokumen-
tow dla krajow niemieckojezycznych. Zatrudnia 150 pracow-
nikéw i obstuguje ponad 900 Klientéw z catej Europy.

Samsung Electronics Polska Sp. z 0.0.

Samsung Electronics to najwigksza na $wiecie firma z
branzy elektronicznej i informatycznej. Oddziat w Polsce
zatrudnia ponad 700 pracownikdw.

» Projekty

Zintegrowany system obiegu dokumentéw i zlecen
System zostat wykonany i wdrozony na zlecenie firmy A&J
Vacuum Services, Inc. (USA). System obstuguje wszystkie
kluczowe procesy firmy:

* przyjmowanie zapytan ofertowych od klientow,

* przygotowywanie wycen,

* przyjmowanie zlecen od klientow,

* proces obstugi zlecenia,

» wystawianie faktur,

* obstuga ptatnoSci elektronicznych,

* generowanie raportow finansowych.
System jest zintegrowany z systemem ksiegowym oraz skle-
pem internetowym firmy.

Serwis e-Commerce B2B

Serwis wykonaliSmy dla firmy Goodyear Dunlop Tires
Poland jako podwykonawca firmy Comarch. System zostat
nastepnie wdrozony w Goodyear South Africa.

Celem projektu bylo stworzenie zunifikowanego systemu
sprzedazy internetowej dla sieci partnerskiej Goodyear Pre-
mio. Docelowo bedzie uzywany przez kilkaset firm i bedzie
zawierat ponad 1 milion produktow.
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System wideokonferencyjny
Celem projektu byto stworzenie systemu do wideokonferen-
cji dziatajacego w przegladarce WWW, bez instalacji dodat-
kowego oprogramowania przez uzytkownika. System
umozliwia swobodng komunikacje audio/wideo nawet kilku-
nastu uzytkownikom réwnoczesnie. Ponadto posiada naste-
pujace funkcje do wspélinej pracy uczestnikow:

» prowadzenie czatu tekstowego,

* wgrywanie i pobieranie plikdw,

« prowadzenie prywatnych rozméw audio,

* wyswietlanie prezentacji (pliki PowerPoint, PDF, DOC,

graficzne),
* rysowanie i zaznaczanie zmian na prezentacji,
 organizowanie glosowan jawnych i tajnych,

* generowanie i rozsytanie e-mailem protokotu ze spo-
tkania w postaci dokumentu PDF

Webowy system analityczno-raportowy

System klasy Business Intelligence zostat wykonany dla firm
Kumon. Pozwala on wiascicielom centrow edukacyjnych na
tworzenie zestawien kluczowych wskaznikéw wydajnosci,
poréwnywanie sig z innymi oddziatami firmy, jak i z innymi
centrami. System oparty jest o technologie Microsoft SQL
Server i zawiera ponad 30 miliondw rekordéw w tabeli fak-
tow, kostke OLAP zlozong z kilkunastu wymiaréw i 5 miar
oraz 20 raportow.
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» Kontakt

Dziat sprzedazy:

Tomasz Stachowicz
email: ts@atinea.pl
telefon: 790 747 877

Grzegorz Papaj
email: gtp@atinea.pl
telefon: 535514 014

Atinea Sp. z 0.0.

ul. Wotodyjowskiego 40a
02-724 Warszawa
telefon: 22 241 1162
email: atinea@atinea.pl

www:  www.atinea.pl
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